
 

1 QT.23-00 Tedarikçi Seçimi Talimatı                                                                                Yayım tarihi  :16.06.2008 
                                                                                                               
                                                                                                                               Revizyon      : 02 
                                                                                     Sayfa 1 / 4 

      OT.23 Tedarikçi Seçimi Talimatı 

Revizyon Tarih Açıklamalar 

01 16.06.2008 
Tedarikçi adayının değerlendirilmesi aşamasında 

denetim uygulama şekli ve gerekliliği tanımlandı. 

02 10.06.2009 Yıllık gözden geçirmeler tamamlandı. 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

 

 

Hazırlayan: Ali GÜNGÖR                                     Onay: Ahmet ERDUR 

 

 

 

 

Tarih:    10.06.2009         Tarih:    10.06.2009  
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1.0 AMAÇ 

 

Firmamızın ihtiyacı olan malzeme, yarı mamul ve hizmetler için uygun tedarikçilerin seçilmesini 

sağlamak. 

2.0 KAPSAM 

Sa-ba’ya hizmet veren tüm tedarikçileri kapsar. 

 

3.0 TANIMLAR 

------ 

4.0 REFERANSLAR 

QF.01 Tedarikçi Listesi 

QF.69 Tedarikçi Denetim Soru Listesi 

QF.62 Genel Satınalma Sözleşmesi 

QT.05 Tedarikçi Perf. Değerlendirme Talimatı 

QF.130 Tedarikçi Adayı Kalite Ön Araştırma Formu 

 

5.0 SORUMLULUKLAR 

Bu talimatın hazırlanmasından Satınalma Sorumlusu, onaylanmasından ise Ticaret Müdürü 

sorumludur. 

 

6.0 UYGULAMA 

Satınalma bölümünün görevi işletme için gerekli malzeme, mamul, yarı mamul ve hizmeti; 

zaman, fiyat, miktar, kaynak, kalite ve beklenen spesifikasyonlar açısından araştırmak ve temin 

etmektir.   

 

Satınalma; malzeme, mamul, yarımamul ve hizmet satınalmayı düşündüğü tedarikçileri 

seçerken bilhassa aşağıda belirtilen kriterleri / kıstasları gözönüne alır. 
 

 

6.1 GRUP- 1 TEDARİKÇİLERİNİN SEÇİLMESİ 

 

 Tedarikçi adayının sahip olduğu kalite sistemi (asgari ISO-9001:2000 veya 

ISO/TS 16949 ve tercihan ISO:14001) veya belgelendirmeye yönelik aksiyonu, 
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 Tedarikçi adayının Sa-ba ve Sa-ba ‘nın müşteri özel isteklerini, kalite istek ve 

beklentilerini karşılama yeterliliği, PPAP dosyası ve diğer doküman ve kayıtları     

(IMDS kayıtları, Kapasite ve RFQ maliyet analizleri) hazırlama yeteneği,    

 Tedarikçi adayı fiyat politikasının Sa-ba ‘ya uygunluğu, 

 Tedarikçi adayının Sa-ba tarafından talep edilen malzeme, mamul, yarı mamul, 

ve hizmeti sağlayacak/üretebilecek makine, ekipman ve kapasiteye sahip olması, 

 Tedarikçi adayının bu amaçla ihtiyaç duyacağı hammadde, yarımamul madde ve 

diğer kaynaklara ulaşabilirliği, bunlara ait kalite belge ve dokümantasyonu temin 

edebilirliği, alternatifleri değerlendirebilmesi,    

 Tedarikçi adayının çevresel etkinliklere yaklaşımı, çevre politikaları,  

 Tedarikçi adayı, kurumsal yapısı ve referansları,  

 Tedarikçi adayının mali durumuna yönelik olumlu izlenim, 

 Tedarikçi adayının Sa-ba talebi olan ambalaj, nakliye ve lojistik taleplerine 

yaklaşımı,  

 Tedarikçi adayının sahip olduğu yetişmiş insan gücü, 
 

 

Ürün kalitesini direkt olarak etkileyen malzeme, mamul, yarı mamul ve hizmetleri (Grup 1) 

sağlayacak tedarikçi adayları en az ISO 9001:2000 kalite sistem belgesi sahibi olmalıdırlar.  

Ancak belge sahibi olmayan tedarikçi adayları için aksiyon planı dikkate alınacaktır..  

 

Buna karşın üretim tekniği yada ürettiği malzeme, mamul, yarımamul ve/veya hizmet itibarıyla 

özel bir tekniğe sahip, alternatifi bulunmayan ancak kalite belgesi olmayan ve belge alabilecek 

durumda bulunmayan firmalar için ilgili müşteriden onay alınır…    

 

Ürün kalitesini doğrudan etkileyen malzeme, mamul, yarı mamul ve hizmet satınalınacak 

tedarikçilerin seçilmesinde uygulama kısmında belirtilen kriterler doğrultusunda Satınalma 

tarafından değerlendirme yapılır.Ayrıca firma tarafından QF.130 numaralı tedarikçi adayı kalite 

ön araştırma formu doldurularak ilişiş dokumanlarla birlikte Satınalma bölümüne teslim edilir. 

Yapılan değerlendirme sonrası firma ile çalışılmasında herhangi bir sakınca görülmez ise firma 

QF.01 numaralı Sa-ba Tedarikçi Listesi’ne kaydedilir.  Gözlem ve değerlendirme sonrası 

herhangi bir tereddüt yaşanması ve/veyaSa-ba müşteri özel isteği bulunması halinde          

QF.69 numaralı Tedarikçi Denetim Soru Listesi kapsamında denetim uygulanır. Bulunan 

eksikler ve/veya uygunsuzluklar faaliyet planları kapsamında takip edilir. 

 

Mevcut yada yeni tedarikçi firmalardan yeni ürün alımlarında PPAP dosyası talep edilir.  

 

Seçilen tedarikçiye QF.62 numaralı Sa-ba Genel  Satınalma Sözleşmesi ve QT.05numaralı 

Tedarikçi Performans Değerlendirme Talimatı verilir. Sa-ba çalışma prensipleri ve sistemi, 

kalite istek ve beklentileri aktarılır ve sözleşmenin onaylanması talep edilir. 
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6.2 GRUP- 2 TEDARİKÇİLERİNİN SEÇİLMESİ 

Ürünü dolaylı olarak etkileyen malzeme, mamul, yarı mamul satınalınacak ve fason işlem 

yapacak tedarikçi adaylarının seçilmesinde aşağıdaki kriterlere dikkat edilir.   

 

 Tedarikçi adayı fiyat politikasının Sa-ba ‘ya uygunluğu, 

 Tedarikçi adayının kalite sistemine sahip olması (tercihen) 

 Tedarikçi adayının Sa-ba tarafından talep edilen malzeme, mamul, yarı mamul, 

ve hizmeti sağlayacak/üretebilecek makine, ekipman ve kapasiteye sahip olması, 

 Tedarikçi adayının bu amaçla ihtiyaç duyacağı hammadde, yarımamul madde ve 

diğer kaynaklara ulaşabilirliği, alternatifleri değerlendirebilmesi,    

 Tedarikçi adayının Sa-ba talebi olan ambalaj, nakliye ve lojistik taleplerine 

yaklaşımı,  

 Tedarikçinin sahip olduğu yetişmiş insan gücü, 

 

 

 

6.3 GRUP- 3  TEDARİKÇİLERİNİN SEÇİLMESİ 

Ürüne dönüşmeyen/etkilemeyen malzeme, mamul, yarı mamul ve hizmet satınalınacak ve 

fason işlem yapacak tedarikçi adaylarının seçilmesinde grup 2 için belirlenen kriterler 

geçerlidir. Ancak temel etken fyat , ürün kalitesi, hizmet ve lojistik destektir. 

Kalibrasyon ve Test satınalımlarında 17025 Akreditasyon belgesi veya müşteri onayı aranır. 

Kalibrasyon hizmeti cihaz üreticisi tarafından gerçekleştirilebilir, bu durumda 

ISO/TS:16949:2002  7.6.3.1 maddesi uygunluk koşuldur.      


